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Le projet pédagogique 

INTRODUCTION : L’OFFRE D’ACCUEIL 

 
Le centre de vacances « La plaine communale » propose un accueil aux enfants de 2,5 à 12 ans. Nous 
organisons deux semaines lors des congés de Printemps (pour les enfants de 6 à 12 ans) et trois 
semaines lors des vacances d’été (pour les enfants de 2,5 à 12 ans). Notre service ouvre ses portes de 
7h30 à 18h00 (hors jours fériés). Notre organisation répond aux attentes du Code de Qualité1 et du 
décret relatif aux centres de vacances.2 
 
Depuis 2012, le centre de vacances ouvre ses portes aux enfants à besoins spécifiques : nous 
organisons deux semaines, lors des vacances d’été, dites « en intégration ». Un accueil spécifique à 
l’attention des enfants porteurs de handicap est alors réfléchi. 
 
Le centre ouvre ses portes en priorité durant les semaines non ou peu couvertes par d’autres 
formules d’accueil au sein de la Commune de Vielsalm. Nous proposons des activités variées : 
récréatives, ludiques, sportives, créatives, culturelles… dans un cadre adapté et sécurisé. Le centre de 
vacances propose des formules pour passer son temps de vacances qui se détachent du rythme 
scolaire.  
 
Par ailleurs, les prix pratiqués ont pour objectif de permettre notamment à des enfants issus de 
familles fragilisées de participer à des activités durant les congés, que leurs parents travaillent ou 
non. Un partenariat avec le CPAS, mais également avec d’autres services sociaux comme l’AMO 
l’Etincelle ou le SAJ ou encore la Plateforme de Lutte contre la Pauvreté « Pas à Pas » (CPAS) a pour 
but de faciliter l’inscription des enfants fragilisés.  Depuis 2019, une réelle réflexion sur l’inclusion est 
présente dans nos différentes manières de proposer l’accueil en centre de vacances. Cette réflexion 
s’est intensifiée suite à l’appel à projets « JUMP ! »3 de l’ONE. Cela nous a permis de nous 
conscientiser et d’adapter notre façon de travailler.   
 
Le présent projet pédagogique est une réflexion sur la qualité de notre accueil. L’objectif de cette 
réflexion est de prendre en compte les besoins physiologiques, psychologiques, sociaux, culturels… 
de chaque enfant. Celui-ci a été créé, travaillé et (ré)évalué en équipe d’animation. Il est 
téléchargeable sur le site de la commune de Vielsalm : www.vielsalm.be (section Accueil Temps 
Libre).  

 

 

 
1 Arrêté du Gouvernement de la Communauté Française fixant le code de qualité de l’accueil (17 décembre 

2003) 
2 Décret relatif aux centres de vacances (dernière modification avril 2009) 
3 Appel à projets « JUMP ! » pour renforcer l’impact des centres de vacances dans la lutte contre les inégalités 

sociales, la lutte contre la pauvreté et pour l’égalité des chances. 

http://www.vielsalm.be/
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ENCADREMENT ET EQUIPE D’ANIMATION 

 
L’équipe d’encadrement est composée d’un coordinateur breveté et d’animateurs, dont au moins un 
tiers est breveté.  
L’équipe d’animation se compose d’animateurs, d’étudiants, stagiaires ou bénévoles suivant ou ayant 
suivi des formations en lien avec la petite enfance, la pédagogie ou l’éducation.  
 
Les étudiants, stagiaires et/ou bénévoles sont suivis par la coordinatrice autant dans la préparation 
de la plaine que sur le terrain.  
 
La plaine communale respecte les normes d’encadrement proposées par l’ONE :  

- Un animateur pour 8 enfants de moins de 6 ans ; 
- Un animateur pour 12 enfants de plus de 6 ans ; 
- Un animateur pour 3 enfants porteurs de handicap. 

 
La procédure de recrutement des étudiants pour les plaines d’été se fait de la manière suivante : 

• Appel à candidature dans le « Salminfo » (bulletin communal) et il est relayé sur le site de la 
Commune et sur la page Facebook « Vielsalm Accueil Temps Libre ». 

• Présence d’un échevin lors du salon des Jobs d’étudiants organisé par la Maison de l’Emploi 
de Vielsalm. 

• Sélection au préalable des profils par la coordinatrice ATL et l’échevin en charge. Une 
proposition d’équipe d’animation est ensuite faite au Collège Communal. 

• Décision de Collège Communal et suivi des candidatures.  
 

Dès que l’équipe est constituée, une réunion est organisée afin que chacun puisse se rencontrer et 
discuter des projets d’activités qu’il souhaite mettre en place. Il est demandé à chacun de préparer 
pour la réunion suivante un programme détaillé des activités qu’il souhaite proposer. Les documents 
tels que, le ROI et le Projet Pédagogique sont transmis à l’équipe.  
 
Une réunion préparatoire, obligatoire pour tous les membres de l’équipe, a lieu avant la plaine pour : 

- Confronter les idées et définir les thèmes pour les semaines de plaine. 
- Entendre les nouvelles propositions. 
- Élaborer un programme des activités pour chacun des groupes 
- Se répartir les tâches et les attributions de chacun (achat de matériel, rangement, fermeture 

et ouverture des portes…) 
- Discuter autour du projet pédagogique et du ROI de la plaine communale. 
- Prendre connaissance des aspects pédagogique et administratif relatifs à une plaine. 
- Faire le point sur l’accueil spécifique des enfants porteurs de handicap. 
- La création d’un groupe privé de discussion « Facebook », ce qui simplifie la communication 

entre tous les membres de l’équipe. 
 

Ces moments sont essentiels pour la cohésion de l’équipe, la collaboration et la coordination des 
animateurs qui travailleront ensemble. 
 
Chaque jour, l’équipe d’animateurs s’auto-évalue durant le stage sous l’œil vigilant et bienveillant du 
coordinateur. Les animateurs sont également encouragés à discuter entre eux des modalités de 
l’accueil, des activités proposées, mais aussi des enfants et des demandes éventuelles de ceux-ci.  
 
En fonction des besoins, le coordinateur peut proposer une brève réunion en fin de journée afin de 
faciliter l’échange des informations, de réorganiser, de se coordonner, de régler les éventuels 
problèmes, … 
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Pour l’été, à la fin de chaque semaine d’accueil, un débriefing est organisé avec les animateurs. C’est 
l’occasion de faire le point sur ce qui fonctionne, ce qui doit être adapté, les besoins et envies de 
chacun, de remettre le projet pédagogique en question et le faire évoluer en fonction des besoins, de 
réfléchir à la qualité de l’accueil et à l’organisation globale du centre, de rechercher de nouvelles 
pistes de solution, de nouvelles propositions, … 
 
Une évaluation de clôture est également prévue, ce moment de concertation est primordial pour le 
développement de la qualité de l’accueil, la coordination, l’ajustement de l’organisation, la 
planification des prochaines plaines, mais aussi pour recueillir le ressenti de chacun, discuter des 
points à améliorer, des points positifs… 

ACTIVITES ET ENCADREMENT 

 

• Les activités et le « temps libre » 
 
Plusieurs activités sont proposées quotidiennement aux enfants, mais celles-ci ne sont jamais 
imposées. Après tout, « c’est les vacances » ! Les enfants ont la possibilité de jouer entre eux, de se 
reposer ou de ne rien faire. Parmi les activités proposées, on peut citer des ateliers créatifs, des jeux 
en plein air, des promenades, des ateliers culinaires…  Les activités en plein air, à l’extérieur sont 
favorisées. Nous avons la chance de vivre à la campagne, là où la forêt et les espaces verts font 
totalement partie de notre quotidien.  
 
Ces activités se regroupent par semaine autour d’un « fil rouge », contexte symbolique qui permet 
d’emmener les enfants dans un univers chaque fois différent (exemple : les aventuriers, les super-
héros, Contes et légendes…). Le fil rouge d’une semaine peut être abordé de mille façons différentes, 
ce qui entraîne une grande variété dans les activités proposées. Les thèmes sont décidés lors de la 
réunion des étudiants, ensuite, c’est aux animateurs de créer leurs propres activités (chacun en 
construit une par semaine).  
 
Les enfants sont répartis en groupe d’âges, sur deux sites : 
- Dans les locaux de la crèche « Bébés Rencontres » (Rue Jules Bary 50 à 6690 Vielsalm) pour les 

enfants de 2,5 à 5 ans. La capacité d’accueil est de 18 enfants maximum. 
- Dans les locaux de l’ancienne école de Ville-du-Bois (Ville-du-Bois, 133b à 6690 Vielsalm) pour 

les enfants de 6 à 12 ans. La capacité d’accueil est de 25 enfants maximum. 
 
Les animateurs sont chargés de proposer des activités en fonction de ce qu’ils observent au sein du 
groupe : si les enfants semblent jouer et s’amuser de façon autonome, les animateurs 
n’interviendront pas dans leurs jeux. Ils proposeront des jeux plus cadrés lorsque les enfants 
manifesteront des signes d’ennui, d’énervement ou tout simplement lorsqu’ils le demanderont. La 
journée sera ainsi rythmée entre temps libres et temps plus cadrés. 
 
Les animateurs veillent à favoriser la créativité de chacun, en proposant des activités de type 
« bricolage » où chaque enfant peut y mettre sa touche personnelle (pas de modèles ou de couleurs 
obligatoires !) 
 
Tout au long de la journée, l’équipe propose des temps à l’extérieur pour bouger, se dépenser, se 
défouler et prendre un bon bol d’air frais. S’il pleut, les locaux permettent d’organiser des activités 
de type sportives à l’intérieur. 
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Nous travaillons ponctuellement en partenariat avec des structures ou associations locales pour 
proposer des animations spécifiques (exemple : la bibliothèque). Grâce à un partenariat avec le CPAS 
(prêt de deux minibus de 8 places) nous pouvons emmener les enfants en excursion : Centre 
Récréatif du Val de Wanne, « Sentier pieds nus » à Gouvy, « Parc Chlorophyle » à Dochamps… 
Pouvoir offrir des activités extérieures de qualité fait partie des missions de notre centre de 
vacances. C’est au cœur même de l’esprit « vacances » que nous voulons insuffler dans la plaine.  
 
 

   
 
 

• Le matériel  
 
Les animateurs ont accès à du matériel adapté pour organiser des activités créatives, sportives, des 
jeux, … Le matériel est en suffisance pour éveiller la créativité de l’enfant. Le service dispose de 
caisses de matériel de base et il est possible de racheter du matériel en fonction des activités 
prévues. Nous avons également à disposition des malles de livres et de jouets qui permettent aux 
enfants de s’amuser et de s’occuper en dehors des temps d’activités « cadrées ». 
 
Le budget communal alloué aux plaines permet d’acheter du nouveau matériel et tout ce qui est 
nécessaire pour les bricolages. La coordinatrice ATL a en charge la mission « courses ». L’équipe lui 
transmet ses besoins en matériel par le biais d’un groupe privé de discussion « Facebook ».  La 
coordinatrice veille à ce que le budget soit dépensé à bon escient et l’équipe d’animation essaye de 
fonctionner un maximum avec du matériel de récupération. 
Les locaux et le matériel sont agencés de manière que plusieurs activités libres et/ou animations 
puissent coexister, chaque enfant peut donc à tout moment choisir son activité. Les normes 
d’encadrement sont respectées pour chaque groupe afin que « temps libre » et activités cadrées 
coexistent et ce, sous le regard attentif des animateurs.  
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AMENAGEMENT DES LOCAUX 

 
La plaine communale prend ses quartiers sur les deux sites de la Commune de Vielsalm éloignés de 
1,5 km. Dans une situation comme dans l’autre, l’aménagement du centre de vacances permet à 
chaque enfant d’évoluer en toute sécurité. 
 

• Accueil durant les vacances de Printemps : 
 
Ouverture de la plaine dans les anciens locaux de l’école de Ville-du-Bois (Ville-du-Bois 133b, 6690 
Vielsalm) 
 
C’est un endroit que beaucoup d’enfants connaissent vu que le local sert d’accueil centralisé pour le 
mercredi après-midi. Nombre d’entre eux sont déjà familiarisés avec le lieu et y retrouvent vite leurs 
marques. Ce local apporte tout le confort nécessaire pour les 6-12 ans. 
 
La pièce principale est divisée en plusieurs espaces : le module, les coins « table » avec les bricolages, 
le coin lecture, le petit magasin, un espace de repos… Deux pièces adjacentes sont aussi utilisées s’il 
fallait faire des groupes. Il y a aussi un espace sanitaire (2WC et 1 évier) et une cour de récréation 
munie d’un préau. Un espace vert est également accessible avec une balançoire. Les animateurs 
disposent également d’une cuisine équipée. 
 
Dans le village de Ville-du-Bois, nous avons accès au Ravel sur lequel nous passons du temps pour 
faire des balades ou des jeux de piste en toute sécurité. Ville-du-Bois nous offre également comme 
terrain de jeux des champs et des bois à perte de vue.  
 

   
 

• Accueil durant les vacances d’été :  
 

1) Ouverture de la plaine dans les anciens locaux de l’école de Ville-du-Bois (Ville-du-Bois 133b, 
6690 Vielsalm) pour les enfants de 6-12 ans (voir descriptif ci-dessus) 

 
2) Ouverture de la plaine dans les locaux de la crèche « Bébés Rencontres » (Rue Jules Bary 50 à 

6690 Vielsalm) pour les enfants de 2,5 à 5 ans. 
 
Nous occupons les locaux du service « +3 » de la crèche lors de sa fermeture annuelle. Nous avons à 
notre disposition : 
- Un hall d’entrée pour accueillir les familles ; 
- Une pièce qui permet de faire un coin « sieste » ; 
- Un local lumineux et aéré avec du mobilier adapté aux tout-petits ; 
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- Un espace toilettes adapté à l’âge des enfants et un espace pour le « change » des langes ; 
- Une cour de récréation ; 
- A l’arrière du bâtiment, nous avons accès à une pelouse totalement sécurisée ; 
- Et nous avons la chance d’avoir directement accès à la plaine de jeux du quartier qui se trouve à 

un pâté de maisons du local.  
 
Cette collaboration permet d’accueillir les enfants en toute sécurité et dans un espace déjà aménagé 
pour leurs besoins.  
 

 Une coordinatrice brevetée est présente sur chaque site et encadre son équipe composée 
d’étudiants et d’accueillantes.  
 

      

UNE JOURNEE TYPE  

 
Chaque jour, les enfants arrivent « au compte-goutte » puisque les parents sont libres de les déposer 
quand ils le souhaitent, à partir de 7h30. A chaque arrivée, nous veillons à accueillir l’enfant et à le 
tenir au fait des activités ou des jeux en cours. Un panneau de communication est affiché dans 
l’entrée. 
 
Depuis 2019, suite à l’appel à projet « JUMP ! » de l’ONE, un transport est organisé le matin et le soir 
pour les familles qui éprouveraient des difficultés. Les inscriptions se font via nos partenaires : l’AMO 
« L’Etincelle » et la Plateforme de lutte contre la pauvreté infantile (CPAS).  

• Aux alentours de 9h, nous proposons une première animation. Les enfants sont libres d’y 
participer ou de s’occuper par eux-mêmes. 

• Nous prenons alors une première collation aux alentours de 10h. Un second temps d’activité 
commence alors (libre ou cadré). 

• A 12h : Nous prenons ensemble le repas vers midi. Les enfants ont le temps de manger à leur 
rythme. De la soupe est proposée aux enfants et aux animateurs. 

• Après le repas, nous proposons un temps libre à l’extérieur avant de commencer les activités 
de l’après-midi. 

• Pour les petits, la sieste commence vers 13h30. 

• L’après-midi, nous disposons à nouveau de deux temps d’activités et prenons une collation 
vers 15h. Un goûter sain et local (fruit et biscuit) est offert à chaque enfant. 

• A partir de 16h, les retours commencent jusqu’à 18h00 au plus tard. 
 
Les deux moments d’arrivée et de départ sont des moments importants : la coordinatrice veille à 
bien communiquer avec les parents. Elle est le relais entre les enfants, l’équipe d’animation et les 
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parents. Les animateurs sont tenus de prendre le temps nécessaire pour accueillir ou dire au revoir à 
chacun. C’est aussi le moment de faire une brève évaluation de la journée avec l’enfant. 
 
Nous travaillons avec un carnet de communication afin de faire passer les messages importants aux 
parents ou à l’équipe. Chaque animateur y a accès. Le secret professionnel est de rigueur et rappelé 
lors de la réunion de préparation. 

LES REGLES DE VIE  

 
Pour vivre ensemble, il est important de respecter quelques règles assez élémentaires. Celles-ci 
seront expliquées aux enfants au début de l’accueil et répétées maintes fois.  
Elles ont été construites de manière assez simple, pour que chaque enfant puisse les assimiler 
facilement : 
 

• On doit faire attention à soi (ne pas se mettre en danger, éviter de se faire mal…) 

• On doit respecter les autres (que ce soient les autres enfants ou les animateurs : pas de 
moqueries, on ne fait pas mal aux autres, on n’est pas obligés d’être amis mais on est obligés 
de se respecter !) 

• On doit respecter le matériel (pas de gaspillage de peinture, on essaie de ne pas casser des 
jouets, on range régulièrement…). 
 

Si ces trois règles élémentaires ne sont pas respectées, les animateurs peuvent poser des sanctions : 
demander à l’enfant de s’assoir pendant une brève période, sans pouvoir jouer ; réparer chaque fois 
que c’est possible (s’excuser, réparer ce qui est cassé, …). Si malgré les interventions de l’équipe, 
l’enfant continue à transgresser les règles de façon répétée, la coordinatrice se réserve le droit de 
contacter les parents et de décider d’une sanction plus lourde : le renvoi de la plaine.  
 
Notons toutefois qu’avant d’en arriver à de telles décisions, l’équipe cherche à comprendre quel 
malaise peut se cacher derrière un comportement inadéquat et elle tente de mettre en place un 
cadre rassurant pour chaque enfant. 
 

ACCUEIL DES ENFANTS A BESOINS SPECIFIQUE  

 
Deux semaines EXTRAordinaire ! 

 
Deux fois par an, le service organise une semaine d’accueil en intégration, permettant ainsi à un ou 
plusieurs enfants porteurs de handicap de participer aux activités en intégrant le groupe dit 
ordinaire. Depuis le subside d’impulsion de l’AWIPH en 2014, la plaine ouvre alors des semaines de 
vacances d’été. La réflexion et la préparation d’équipe n’a fait que s’intensifier suite à l’appel à 
projets « JUMP ». 

 
Les demandes sont gérées au cas par cas, mais a priori, il n’y a aucune restriction à l’inscription : tout 
enfant est le bienvenu quel que soit son handicap, et le service s’engage à fournir l’encadrement 
adapté à chaque situation. 
 
L’équipe redouble d’attention quant à la préparation de cette semaine. Les animations sont pensées 
de manière à pouvoir être adaptées à chaque enfant. Les animateurs bénéficient par ailleurs tous 
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d’un atelier d’info sur le handicap par le biais du « Tisserand » (Promemploi) ou encore de 
« Andage » asbl. Du personnel qualifié est également mis à disposition sur le terrain pour encadrer 
les enfants.  
La coordinatrice rencontre au préalable les parents de chaque enfant porteur de handicap inscrit. Cet 
entretien est l’occasion pour elle de récolter un maximum d’informations sur l’enfant (rythmes 
biologiques, habitudes alimentaires, situations à éviter, socialisation, …). 
 
Ces semaines ont lieu dans les locaux de la crèche « Bébés Rencontres ». Les locaux, fraîchement 
rénovés, ont été entièrement pensés de manière que chacun puisse y circuler facilement et en 
sécurité. Leur taille et leur agencement sont par ailleurs particulièrement adaptés aux activités de 
notre centre de vacances. 

 
 

 

LES OBJECTIFS PEDAGOGIQUES 

 
Faciliter la socialisation : 

 
Grâce au centre de vacances, votre enfant retrouvera des amis connus ou en rencontrera d’autres, 
que ce soit des plus grands à qui il pourra demander un coup de main ou des plus petits à qui il offrira 
son aide. Il apprendra ainsi le « vivre-ensemble ». 
 
L’enfant accède petit-à-petit à la socialisation au travers de jeux, d’activités de groupe, mais aussi de 
temps libre à plusieurs.  
 
Nous insistons tout particulièrement sur la notion de respect : respect vis-à-vis des adultes, des 
autres enfants… Même si un enfant a plus d’affinités avec l’un ou l’autre, il est tenu de respecter tous 
les autres : on n’est pas obligé de s’apprécier, mais on est obligé de se respecter ! 
 
Les animateurs veillent à proposer des activités qui aident à tisser du lien : jeux en équipe, jeux de 
coopération… Si des jeux de compétition sont proposés, nous veillons à ce que chacun y trouve sa 
place et puisse mettre ses compétences en avant (exemple : course relai avec des enfants en fauteuil 
roulant). 
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Assurer le bien-être de chacun 
 
Chaque jour, nous veillons à offrir un accueil personnalisé à chaque enfant et aux parents. Nous leur 
communiquerons les choses importantes le concernant (petits bobos, activités réalisées, aspects 
positifs mais aussi les sanctions que nous aurions éventuellement dû poser). 
 
Nous veillons à ce que chaque séparation soit vécue en douceur et soit bien verbalisée. 
 
Le bien-être de l’enfant passe par des jeux variés, attrayants et adaptés, mais aussi par le respect de 
son rythme et de ses goûts. Nous accordons une place centrale à son désir. 
  
Enfin, pour nous, le bien-être passe par la verbalisation et la mise en valeur de ce que chaque enfant 
fait de bien tout au long de sa journée mais aussi par l’écoute et le dialogue avec lui et ses parents. 
 
 

Encourager l’autonomie 
 
Favoriser l’autonomie de l’enfant, c’est lui permettre d’arriver à s’en sortir par lui-même, par ses 
propres compétences, dans le respect de sa liberté d’action et de décision. 
 
Afin de contribuer à son évolution vers l’autonomie, nous favorisons le fait que l’enfant puisse 
exprimer ses émotions, ses choix, ses attentes grâce à une écoute professionnelle. 
 
Nous sommes attentifs également au fait d’encourager l’enfant dans la voie de l’estime et de la 
confiance en soi, ceci notamment grâce à la verbalisation et à l’empathie (en allant le rejoindre dans 
ce qu’il vit). 
 
Les animateurs encourageront donc l’enfant à faire certaines choses tout seul, tout en veillant à sa 
sécurité. 
 
 

Prôner la participation de chaque enfant 
 

Les enfants sont invités à participer à l’organisation du Centre de vacances. Ils peuvent ainsi exprimer 
leurs besoins et envies, que ce soit en matière d’aménagement de l’espace, d’activités de groupe, 
d’organisation de la journée…  
 
Chaque matin, la journée commence par une discussion de groupe sur les activités prévues ; les 
animateurs recueillent ainsi les avis et idées des enfants. Il est en outre clairement dit aux enfants 
qu’ils ont le droit d’exprimer leurs envies tout au long de la semaine. Nous tenterons d’en tenir 
compte si toutefois ces idées sont compatibles avec le présent projet pédagogique. 
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CONCLUSION 

 
Nous œuvrons pour l’épanouissement de vos enfants et pour qu’ils passent un agréable moment lors 
de leurs vacances, en compagnie de toute l’équipe éducative. Notre centre de vacances se veut 
inclusif et est pensé de telle manière à ce que chaque enfant y trouve sa place. Nous mettons tout en 
œuvre pour offrir des moments de culture, d’évasion et de joie à chaque enfant qui passe la porte de 
notre centre de vacances.  
 
Nous restons à votre disposition pour toutes informations, questions relatives à l’accueil de votre 

enfant. N’hésitez pas à prendre contact avec le service « Accueil Temps Libre » : 080/29 28 09. 

 
 

 
 

 
Projet d’accueil mis à jour en MARS 2023 


